LICIWEB Manuel Utilisateur V1.0

LICIWEB : Interface depuis LICIEL

Pour paramétrer votre compte LIWIWEB

Ouvrez I'interface des « paramétres du logiciel » et dirigez vous dans la partie « Réseaux », entrez les

identifiant et mot de passe LICIWEB puis cliquez sur enregistrer les modifications.

F}Paramétres du logiciel

x|

Généralités T Entreprize T NumérntationT Sauvegarde T Initialization T Mizsions T Apparence T Réseaux I Impression

La creation de groupes de trawvail est soumis a l'accord de LICIEL et son adhesion a celle du responsakble du groupe.

Utiliser la fonction de seveur local et distant: [ 0OUI

Se connecter en local IE::\LIEIEL_Diagnostics\ j

SE Cconnecter au serveur II:\ZZZZ - Repertoire temporaireh2008-07-24 j

Paramétres de transferts :
I Cloturer automatiquement un dossier transfare
M Transférer les factures lors du transfert des dossiers (Serveur [ Local)
™ Rechercher le dernier numéro de dossier disponible sur 'ensemble des bases de données
I Supprimer les fichiers de la zone d'échange WEB une fois le dossier t&léchargé
W Me pas bloguer 'ouverture d'un dossier exporte

[dentifiant I:-m::-::m::-::m::-::dx Mot de passe I"""""""""""

Enregistrer les modifications | Exporter les paramétres | Importer les paraméties

Entreprize S [ |

[x]
Effacer

W P #rere multi-transtert de dossier
,M:ferts LICIWEB : \
i V' Envaoyer les détails du dossier sur LICIWEE a 'enrsgistrement de I'ordre de mission ;_

=]

Envoyer les détails [...] : Permet d’envoyer automatiquement les détails du dossier sur LICIWEB, pour

mettre a jour les données lors de I'enregistrement de I'ordre de mission. Cette option n’est disponible que

si vous étes connectés a Internet.
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Pour ajouter un contact

Il vous suffit de vous placer dans l'interface d’ajout des contacts et de cliquer sur Envoyer vers LICIWEB.

1

Affichage Compléments  Outils 7

Cd [ o] By [F1
Mouvelle mission Oiusstir mizsion Démarrer & Duvrir dossier Impression Woir dossier clisnt ANgher détails Repertaire Agenda
idl M*dazsier | Mo donneur d'ordre | Mo du proprictaire I Adresse du bien I Code postal du ... I Wille du bien | Date du rendez.. | Répertaire du do... |
5 07/ 0/0000/5DE La baule [Agence| Dupont Michel 12, rue des cendres 92500 Rueil Malmaizon 2340742007 11, 2008M\07_IM0O_0...
el carnet dadresses . 1=
S 2 0.
0 CARNET DARRESSES Do
5 n_0.
= . Ajouter un . ) 0.
= Rechercher un contact : | 2 Supprimer yf contact Imports/Ezports no.
Fy contact 1
=3 i
_:E; Liste des contacts  Wous povves madifier un contact EScarnet d'adresses i 3
2 Sy G 04
2 I | Mo f Société Propriétés du contact T
3 Agence | 4 pour Cent Immobilier ; 5 D
7 Agence | 4 Pour Cent Immobilier Eerbimou I Particuls / Type . | s | _a
Z,é Agence | 4 Pour Cent Immobilier Eerbiniou Irnrm. . Nom { Société - [# pow Cent Inmobilier | s
= Agence  4'Tmmo Immobilitre 44 0.
& Agence | 4Tmmo Inmobilitre 44 Nom d'usage / contact : | | LT
= Agence | A EtF Immobiier ‘g
= : Agence | AD.C Pornichet Adresse - |27 bdde la Renaissance —D"'
7 = Agence | Aalsmeer Immobilier ig
:, Agence  AAT D'TTssel Immobiler 0.,
D Agence | ABI (Bretagne Imnmobilier) ] ; - 0.
5 Code postal : [#4&00 Ville |Saint Mazaire
= Agence | Acced Immobilier p | | | | Ll
o = L
) [ cooce aceed Tnmoblior Tél.- Tabort: [ ]
o Agence | Acced Immobilier 0.
5 Agence  ACT 44 (Aﬂmgque Comtnerces Transa... St | | = | Y
D Agence | ACT 44 {Atlantique Commerces Transa. .. s
: il b
8] Agence | Actial .Immot?lyer Tél. | Fax: | 0228540081 | P
* Agence  ADC immobilier i
o
|52] Agence  AGIC — Adrecse Sup < |hittped A dirmobilier, b fr 27
B Agence | Agences Immobilier Mantes G
2 Agence | Agerim
o Agence | Agerim _0...
= | Agence Aggecom Codepostal:[ | Wille: | | -
D _0...
= Agence | Agiport ;
= 1 0.
i l\iaﬁnnﬁ Aiot Tmmohilier - Boutet (Gagl E-mail : | | EI T
= i . _0...
g Cornpte Client Comptable : | |
o 084MO/0114/50E] Trichereau Michel (Nat... | Trichereau Miche 0.
Miche  Conditions de facturation : _0
3 Ajoute le contact. bl —— 0.
hel 0.
H ’
(Merci de n’envoyer que les | Envoyper vers LICIWEE | ) Modifer Femmer | 3
Contacts récurrents_) lantiguETa... —— — o Oeo (..
zabelle 2 rue lle du Lin [Lat Lat principal n® 1 44600 St Nazaire 3140342008 2008\081K0_0

Attention, il ne vous sera pas possible de créer 2 contacts possédant la méme adresse e-mail.

Sachez que vous gardez la possibilité de modifier les coordonnées de vos contacts a travers I'interface
« Répertoire » du site internet LICIWEB.
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Pour créer un dossier sur LICIWEB

4> LICIFL - Ordre de Mission - Nouveau ==
Infommations client | Informations relatif subien | Détaks de la mission Devis/Fachuration LICIWEB
Kilometrage réalizé (2n Km) ‘ _'J
Ervegister
Motes et commentairss :
[ Gluitter apids

endegisirement

Envoyer dans s
partie terain

Ref ancien doss.

Cliguez ici imposter
fes champs dun 1~ Création du dossier LICAWEE
autre dossisr

Identifiant LICWEE ; Cetidentifiant permet de faire Iz lien enfre le dossier LICWEB etvotre dossier LICIEL

[1 | oAt Ie cnssiar ‘ Mikife & e I i el dlossien | Efivoyer a3 détads ol dossies ‘
Etat du dossier - | g| _ Pjouter 1état au dossier [ ﬂj
Devy E| 3| Lister les contacts disporibles su LICIWER: | Filre:: |
I~ Dossier clos
I Dossier urgent
4| louter e contact séiéctonné au dossier => |
Ieapiitnar Ciden un nouveau coniact LICWES |
Agdministratif
S4NS
sauvegarder a Seoconnecter 3 LICWEB | Duvre le dossier LICIWEB [
e 6 | Ermoger [information de dossier papé sur LICIWED ‘
4
Clotuer + Suchiver i | Clotures le dossier et faichever sur LICR/EB | Archives sur LICWER ‘
[LICTWER]

Le bouton « Cloturer + Archiver » n’est disponible que si le compte LICIWEB a été paramétré dans les
parameétres du logiciel. Il a pour fonction d’envoyer les donnés vers LICIWEB (mission) et d’envoyer sous
format ZIP les dossiers terrain de maniére a les archiver.

Identifiant LICIWEB : Ce numéro permet de faire le lien entre vos dossiers clients présent sur votre
ordinateur et les numéros (uniques) de dossier sur Internet.

Créer le dossier : Permet d’envoyer votre dossier sur Internet et créant un numéro de dossier Web qui sera
enregistré dans la case « Identifiant LICIWEB ». Il vous sera demandé le nom sous lequel votre client verra
votre dossier. Ceci permettra aux notaires et agences d’effectuer une meilleur recherche dans vos dossiers
Web.

Mettre a jour le nom du dossier : Permet de changer le nom du dossier fixé sur LICIWEB.

Envoyer les détails du dossier : Envoie tout les champs LICIEL pour que votre client puisse les voir sur
I'interface LICIWEB. Cela lui permettra de vérifier I'exactitude de la commande directement en ligne.

Ajouter I'état au dossier : Permet d’ajouter un nouveau commentaire qui sera lisible par votre client.
Habituellement, nous indiquons les différents étant successif du dossier afin de mettre en place un suivi
clair du dossier.

Lister les contacts disponibles sur LICIWEB : Afin de partager votre dossier avec vos clients vous devez
afficher la liste des contacts disponibles sur LICIWEB. (Utilisez le filtre pour rechercher le contact désiré)
Sachez que seuls les 10/15 premiers contacts seront affichés

Ajouter le contact sélectionné au dossier : Rend le dossier visible pour le client sélectionné. Vous devez
« ajouter » autant de contact que nécessaire pour que le dossier soit consultable par les personnes désirés.

Créer un nouveau contact LICIWEB : Permet d’insérer de nouveau contacts dans l'interface LICIWEB depuis
LICIEL.
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Se connecter a LICIWEB : Ouvre une cession LICIWEB sur votre navigateur WEB

Ouvre directement votre dossier: Ouvre votre dossier (une session LICIWEB doit étre ouverte sur votre

navigateur WEB pour que ¢

ela fonctionne.)

Pour envoyer des fichiers

% Gestion des impressions -

07/IMO/0000/SDE h =]
Gestion des impressions et dossiers d'impressions

[ (I e My N 1y

Géngrer Adrristrati

T Gengrer Dossizig T Liste des documents r Convertr en PDF 1 Geéndrer PDF final ]

Tous les fichiers
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07_IM0_0000_Modete_|
07_[M0
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07_14#0_0000_Modeds |
07_1M0_0000_Models_|
07_IM0_0000_Modele_|
DDT.pdf
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Faciurel.pdf B | Cidiae o dossise et fignia |

Durviv épertaine |

Amiarte_Prelevement.doc . -

0000_Models_Amiants_Frelevemsnt. pdt Ot ket I
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Carrez_lots_mullipkes. pdf
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DPE_6_1.doc Compte LICIWEB entegistié
DRE__1.pcf Identifiant du dossier LIC'WER
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Les fichiers séiéctionnés seronl envopss les uns apres les aules
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Lethie_sceompagnement doc {
v | Envoees s séclomissu lICWER |

Erneoi un nouvel état du dossier afin d'avertir votre client

| Li Erwoper |

Ouvie linterace LICIWER afin d'accéder au dossel en cours

ira

Sa conrecter 3 LICIWER I
Ouir le dossier LICIWEE |

Erveoi un mall 3 chacune des personnes autaisées & voir le dossier

Aveiigzement mail l

votre ordinateur et les num

Créer le dossier en ligne :

! Identifiant LICIWEB : Ce numéro permet de faire le lien entre vos dossiers clients présent sur

éros (uniques) des dossiers sur Internet.

Permet d’envoyer votre dossier sur Internet. Un numéro de dossier Web sera

créé et enregistré dans la case « Identifiant LICIWEB ». |l vous sera demandé le nom sous lequel votre client

verra votre dossier. Ceci permettra aux notaires et agences d’effectuer une meilleur recherche dans vos

dossiers Web. Tous les champs LICIEL seront envoyés sur LICIWEB pour que votre client puisse les voir. Cela

lui permettra de vérifier I'exactitude de la commande directement en ligne.

Envoyer les fichiers sélectionnés sur LICIWEB : Envoie a travers un canal sécurisé et via un serveur tampon

vos fichiers sur I'interface LICIWEB. Ces dossier iront directement dans le dossier identifié par I'identifiant

LICIWEB. Les fichiers seront transférés sur LICIWEB depuis le serveur tampon a intervalle régulier (1min). Le

systeme mis en place, bien
des données.

Ajouter I'état au dossier :
Habituellement, nous indiq
clair du dossier.

Se connecter a LICIWEB : O

gu’ajoutant 2 min de délais supplémentaire vous garantira une meilleur sécurité

Permet d’ajouter un nouveau commentaire qui sera lisible par votre client.
uons les différents états successifs du dossier afin de mettre en place un suivi

uvre une cession LICIWEB sur votre navigateur WEB

Ouvre directement votre dossier: Ouvre votre dossier (une session LICIWEB doit étre ouverte sur votre

navigateur WEB pour que cela fonctionne.)

Avertissement mail : Permet d’avertir directement les clients de la modification de leur dossier.
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