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LICIWEB : Interface depuis LICIEL 
 

Pour paramétrer votre compte LIWIWEB 

Ouvrez l’interface des « paramètres du logiciel » et dirigez vous dans la partie « Réseaux », entrez les 

identifiant et mot de passe LICIWEB puis cliquez sur enregistrer les modifications. 

 

Envoyer les détails […] : Permet d’envoyer automatiquement les détails du dossier sur LICIWEB, pour 

mettre à jour les données lors de l’enregistrement de l’ordre de mission. Cette option n’est disponible que 

si vous êtes connectés à Internet. 
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Pour ajouter un contact 

Il vous suffit de vous placer dans l’interface d’ajout des contacts et de cliquer sur Envoyer vers LICIWEB. 

 

 

Attention, il ne vous sera pas possible de créer 2 contacts possédant la même adresse e-mail. 

Sachez que vous gardez la possibilité de modifier les coordonnées de vos contacts à travers l’interface 

« Répertoire » du site internet LICIWEB. 

Ajoute le contact. 

(Merci de n’envoyer que les 

contacts récurrents.) 

1 

2 

3 
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Pour créer un dossier sur LICIWEB 

 

Le bouton « Clôturer + Archiver » n’est disponible que si le compte LICIWEB a été paramétré dans les 

paramètres du logiciel. Il a pour fonction d’envoyer les donnés vers LICIWEB (mission) et d’envoyer sous 

format ZIP les dossiers terrain de manière à les archiver. 

Identifiant LICIWEB : Ce numéro permet de faire le lien entre vos dossiers clients présent sur votre 

ordinateur et les numéros (uniques) de dossier sur Internet. 

Créer le dossier : Permet d’envoyer votre dossier sur Internet et créant un numéro de dossier Web qui sera 

enregistré dans la case « Identifiant LICIWEB ». Il vous sera demandé le nom sous lequel votre client verra 

votre dossier. Ceci permettra aux notaires et agences d’effectuer une meilleur recherche dans vos dossiers 

Web. 

Mettre à jour le nom du dossier : Permet de changer le nom du dossier fixé sur LICIWEB. 

Envoyer les détails du dossier : Envoie tout les champs LICIEL pour que votre client puisse les voir sur 

l’interface LICIWEB. Cela lui permettra de vérifier l’exactitude de la commande directement en ligne. 

Ajouter l’état au dossier : Permet d’ajouter un nouveau commentaire qui sera lisible par votre client. 

Habituellement, nous indiquons les différents étant successif du dossier afin de mettre en place un suivi 

clair du dossier. 

Lister les contacts disponibles sur LICIWEB : Afin de partager votre dossier avec vos clients vous devez 

afficher la liste des contacts disponibles sur LICIWEB. (Utilisez le filtre pour rechercher le contact désiré) 

Sachez que seuls les 10/15 premiers contacts seront affichés 

Ajouter le contact sélectionné au dossier : Rend le dossier visible pour le client sélectionné. Vous devez 

« ajouter » autant de contact que nécessaire pour que le dossier soit consultable par les personnes désirés. 

Créer un nouveau contact LICIWEB : Permet d’insérer de nouveau contacts dans l’interface LICIWEB depuis 

LICIEL.  
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Se connecter à LICIWEB : Ouvre une cession LICIWEB sur votre navigateur WEB 

Ouvre directement votre dossier: Ouvre votre dossier (une session LICIWEB doit être ouverte sur votre 

navigateur WEB pour que cela fonctionne.) 

Pour envoyer des fichiers 

 

 Identifiant LICIWEB : Ce numéro permet de faire le lien entre vos dossiers clients présent sur 

votre ordinateur et les numéros (uniques) des dossiers sur Internet. 

Créer le dossier en ligne : Permet d’envoyer votre dossier sur Internet. Un numéro de dossier Web sera 

créé et enregistré dans la case « Identifiant LICIWEB ». Il vous sera demandé le nom sous lequel votre client 

verra votre dossier. Ceci permettra aux notaires et agences d’effectuer une meilleur recherche dans vos 

dossiers Web. Tous les champs LICIEL seront envoyés sur LICIWEB pour que votre client puisse les voir. Cela 

lui permettra de vérifier l’exactitude de la commande directement en ligne. 

Envoyer les fichiers sélectionnés sur LICIWEB : Envoie à travers un canal sécurisé et via un serveur tampon 

vos fichiers sur l’interface LICIWEB. Ces dossier iront directement dans le dossier identifié par l’identifiant 

LICIWEB. Les fichiers seront transférés sur LICIWEB depuis le serveur tampon à intervalle régulier (1min). Le 

système mis en place, bien qu’ajoutant 2 min de délais supplémentaire vous garantira une meilleur sécurité 

des données. 

Ajouter l’état au dossier : Permet d’ajouter un nouveau commentaire qui sera lisible par votre client. 

Habituellement, nous indiquons les différents états successifs du dossier afin de mettre en place un suivi 

clair du dossier. 

Se connecter à LICIWEB : Ouvre une cession LICIWEB sur votre navigateur WEB 

Ouvre directement votre dossier: Ouvre votre dossier (une session LICIWEB doit être ouverte sur votre 

navigateur WEB pour que cela fonctionne.) 

Avertissement mail : Permet d’avertir directement les clients de la modification de leur dossier. 
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